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Bienvenido al Portal de Facturaciéon Gratuita CFDConnect.

Este manual le ayudara al manejo de la Solucién Gratuita con el fin de que usted pueda

registrarse y acceder, asi como emitir, consultar y descargar sus facturas.
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Para acceder al Portal de Facturacion Gratuita CFDConnect abra su navegador de Internet
(recomendado Chrome, Firefox Mozilla) y busque el sitio de Konesh Soluciones en la

siguiente direccion:

http://www.konesh.com.mx/

A continuacién aparecera la siguiente pantalla.

Portal Administrativo Portal de Consultas

( =] Tecnologia para generar Eficiencia
(+52 55) 5264 9000
01 800 00 KONESH
Iinformacion@konesh.com.mx:

INICIO ACERCA DE KONESH PRODUCTOS Y SERVICIOS DISTRIBUIDORES COMUNICADO IMPORTANTE SAT CONTACTO

Selecciona la )
Solucién para ti

Personas Fisicas Soluciones Corporativas  Haz Negocio con
a la medida nosotros

4
Facturas, Recibos de Integracién del sistema de Soluciones personalizadas Unete a la Red de/,’/

Honorarios y de Némina emisién y timbrado Distribuidores Ia
v N € J £ pdociy

/

Dé clic en el botdn “Factura Gratuita”ubicado en la esquina superior derecha de la pantalla.
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Otra forma de acceder al Portal CFDConnect es escribir directamente la siguiente URL en el

navegador de Internet:

https://www.cfdinova.com.mx/CFDPortal/

Con cualquiera de las dos formas de enlace descritas anteriormente se llegara a la siguiente

pantalla.

CFDConnect

Konesh Soluciones

Portal de CFDIs

Usuario:

Contrasefa:

Entrar

Registrar cuenta GRATUITA

Manual de usuario | Preguntas frecuentes | Aviso de privacidad | Soporte
Konesh Soluciones - Derechos Reservados 2016

N lAanaanl



1.1 Manual de usuario

Si desea descargar el Manual de usuario del Portal CFDConnect dé clic en la leyenda

“Manual de usuario” ubicada en la parte inferior de la pantalla de inicio del portal.

, Preguntas frecuentes | Aviso de privacidad | Soporte
onesh Soluciones - Derechos Reservados 2016

1.2 Preguntas Frecuentes

Si desea consultar las Preguntas frecuentes con respecto al uso del portal dé clic en la
leyenda “Preguntas frecuentes” ubicada en la parte inferior de la pantalla de inicio del

portal.
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Se abrira una ventana en donde podra encontrar un listado con las preguntas frecuentes.

Una vez que lo haya consultado dé clic en el botén '! ubicado arriba a la derecha para

cerrar la ventana.

Preguntas frecuentes

1. (Qué necesito para poder facturar electrénicamente con el portal
CFDConnect?

Para facturar con el portal CFDConnect necesita:

« Estar inscrito en el SAT como persona fisica o moral.

« Contar con firma electrénica avanzada (FIEL).

» Solicitar ante el SAT un Certificado de Sello Digital.

» Crear una cuenta en el portal. Dé clic en la leyenda “Registrar cuenta
GRATUITA" en la pagina de inicio.

2. ,Cémo ob mi cuenta (| y fia) para tener acceso al
portal CFDConnect?

En la pagina de inicio del portal dé ciic en la leyenda “Registrar cuenta
GRATUITA" y liene el formulario. Tome en cuenta que hay campos que son
obligatorios, entre ellos el nombre de usuario y contrasefia que posteriormente

utilizaré para entrar al portal. Por ltimo, dé clic en el boton “Generar cuenta®.

3. ¢Cémo puedo cambiar mi contrasefia?
Posldonoelwwonlasoedbnumddmﬂpmdpdysdoodmah
opcién “Modificar C: \p: en el cual podrd
cambiar su contrasefia.

NOTA IMPORTANTE:

La vigencia de una contrasefia es de 60 dias. Si pasado este tiempo usted
mdchonurllm bwhmm-mtmlmnmllm
donde se le solicitard modificar
Nmnmdmmumwman

anteriores.
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1.3 Auviso de privacidad

Si desea consultar el aviso de privacidad dé clic en la leyenda “Aviso de Privacidad” ubicada

en la parte inferior de la pantalla de inicio del portal.

CFDConnect

Manual de usuario | Preguntas frecuenteg | Aviso de privacidad )Soporte

Konesh Soluciones - Derechos R€

Se abrira una ventana en donde podra consultar el aviso de privacidad. Una vez que lo haya

s . , X . .
consultado dé clic en el botdn 'J ubicado arriba a la derecha para cerrar la ventana.

Aviso de privacidad

AURORIAN S.A. de C.V. con domicilio en Culiacan 83, Colonia Hipédromo
Condm Dslegacnou Cuauhtémoc, C.P. 06100 en la Ciudad de México, en

alo en la Ley de P i6n de Datos pi en
Posesion de los parti , protege y sus datos pi para
evitar el dafo, pérdida, deslmoabn robo, extravio, anemaén asi como el
tratamiento no autorizado de los mismos.

Su informacién personal sera utilizada, dependiendo de la relacion comercial
que tenga con AURORIAN S.A. de C.V. para presentar propuestas
comerciales, proveer los servicios de facturacién electronica, revisar, validar,
timbrar y resguardar por un periodo minimo de tres meses sus documentos
ﬁseeles Se usara ademads, para mformane sobre cambios, nuevos productos

que estén con el servicio contratado o
adqu-ndo evaluar la calidad de nuestros productos y servicios, informar sobre
noticias de la realizar dios internos sobre habitos de

5 de satistaccié

Sus datos no serén con persona o empresa alguna
ajena a AURORIAN SA. de C.V.
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1.4 Soporte

Si desea comunicarse con nuestra drea de Soporte dé clic en la leyenda “Soporte” ubicada

en la parte inferior de la pantalla de inicio del portal.

Mamal 6 uaarie | Proguntas racumstes | Aviss o privacdad | Soperte

Manual de usuario | Preguntas frecuentes | Aviso de privacidad

Konesh Soluciones - Derechos Reservados 2016

Se abrird una ventana en donde podra consultar los datos de contacto de nuestro equipo

de Soporte. Una vez que lo haya consultado dé clic en el botdn 'a ubicado arriba a la

derecha para cerrar la ventana.

Soporte
En caso de dudas o aclaraciones, por favor contactar al equipo de soporte a los
siguientes teléfonos:

Ciudad de México y area metropolitana: 5564 0912
Interior de la republica: 01 800 841 9866
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1.5 Registro de usuario

Para tener acceso al Portal de Facturacion Gratuita CFDConnect, es necesario registrarse
primero. Seleccione la leyenda “Registrar cuenta GRATUITA”, se abrira una ventana con un

formulario como el que se muestra a continuacion:

Registro de Cuenta
(*) Datos Obligatorios

Datos Fiscales

Razén Social *:
RFC*:

Domicilio Fiscal
Calle*:

NUmero Ext:

Nimero Int:

Colonia:

Delegacion o Municipio*:
Estado™: Aguascalientes ;]
Cédigo Postal*:
Pais*: México

Datos del Contacto

Nombre Completo*:

Teléfono*:

Datos de Usuario
Nombre*:
ID Usuario*:

carpinteyroa@gmail.com

Ra*:
Contrasefia™: ®eccssscccee

Conf-contrasefia*:

Correo Electrénico*:

Acepto los términos y condiciones de uso

[5] Crear Cuenta

Salir
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Escriba la informacidn que se pide en el formulario. Los campos a llenar son los siguientes,

aquellos marcados con asterisco (*) son obligatorios:

e Datos Fiscales
o Razon Social*
o RFC*

e Domicilio Fiscal
o Calle*
o Numero Exterior
o Numero Interior
o Colonia
o Municipio o Delegacion*
o Estado*
o Cddigo Postal*

o Pais*

e Datos del Contacto
o Nombre Completo*

o Teléfono*

e Datos de Usuario
o Nombre*

o ID Usuario*

o Password o contraseiia*. Siguiendo el siguiente criterio:

= No debe contener el ID del usuario
= Tener una longitud minima de 8 caracteres

=  Contener al menosuna letra minuscula
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= Contener al menos una letra mayuscula

= Contener al menos un niumero
= Contener al menos un signo especial
= No contener secuencias de caracteres

o Direccidon email*

Una vez capturada la informacion consulte los términos y condiciones de uso, para ello dé

clic en la leyenda correspondiente.

Acepto loq términos y condiciones de uso

Se abrird una ventana en donde podra encontrar esta informacién. Una vez que la haya

, s . s X . .
leido dé clic en el botdn 'J ubicado arriba a la derecha para cerrar la ventana.

Términos y condiciones de uso

Los siguientes Términos y Condiciones son aplicables al portal gratuito
https://www.cfdinova.com.mx/CFDPortal propiedad de AURORIAN S.A. DE
C.V. (Konesh Soluciones) y regulan el uso del Timbrado Gratuito de
Comprobantes Fiscales Digitales a través de Intemet ("CFDIs") que
AURORIAN S.A. de C.V. (KONESH SOLUCIONES) pone gratuitamente a
disposicion de los contribuyentes en su caracter de Proveedor Autorizado de
Certificacion ("PAC") de CFDIs.

El uso del Servicio atribuye la condicién de usuario al contribuyente y expresa
su plena aceptacién de todos y cada uno de los Términos y Condiciones aqui
descritos.

AURORIAN S.A. DE C.V. podra unilateraimente, en cualquier momento, para
cumplir con la legislacién vigente y/o cuando lo considere conveniente, realizar
i o modifi al contenido, presentacion,

informacién, bases de datos y demds elementos del Servicio y/o Portal, sin
necesidad de dar aviso previo al Usuario. El Usuario reconoce que no tiene
y/o pago de dafios y perjuicios

ocasion en la que el Usuario ingrese al Portal y/o utilice el Servicio.
Para contar con la prestacion del Servicio, el Usuario debera registrarse
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Si esta de acuerdo con los términos y condiciones consultados, seleccione el check box que

se encuentra junto la leyenda.

Acepto los términos y condiciones de uso

Para terminar el registro presione el botén “Crear Cuenta”. Aparecera un mensaje en la
pantalla confirmando la creacién de la cuenta, en adelante usted podra utilizar sus datos de
Usuario y Contrasefia para acceder al Portal.

Si por alguna razén prefiere no registrarse en este momento puede dar clic en la leyenda

“Salir”. De esta forma el sistema regresara a la pantalla anterior sin crear la cuenta.

NOTA IMPORTANTE:
La vigencia de una contrasefia es de 60 dias. Si pasado este tiempo usted trata de ingresar
al portal, lo primero que aparecera sera una pantalla en donde se le solicitara modificar la

contrasefa.

1.6 Acceso
Para ingresar al Portal de Facturacién Gratuita CFDConnect, escriba su nombre de Usuario

y Contrasefa, y dé clic en el botdn “Entrar”.

Portal de CFOLs
Usuario:
Contrasefia:

Entrar

Registrar cuenta GRATUITA
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A continuacién aparecera el nombre de la empresa registrada con su nombre de usuario.

Empresas Disponibles

EMPRESA DE PRUEBA

Dé clic en la empresa de su eleccion. Aparecera la siguiente pantalla en la cual se le pide

que escriba el cédigo de verificacidn, ingrese el codigo y dé clic en el botdn “Entrar”.

Ones SOluciones

Bienvenido(a) carpinteyroa@gmail.com a EMPRESA DE PRUESA

Aviso Importante

macitn enviada  través e este portal es responsabilad de quien |3 genera.
" se hace responsable de la indormacion proporcicnada para ls generacisn de las facturas,
verda q inde! formaciée en Io8 element

Konesh Sol ,
i del 30 que S0 detico de La i e un CFOI s un delito,

Para continuar, treduzca e cASigo de verficactn que aparece 3 CONLINUBCHN
3763¢ch

Entrar

NOTA IMPORTANTE:
Si al escribir su nombre de usuario y contrasefia, aparece un mensaje indicandole que su
cuenta esta bloqueada comuniquese con el drea de soporte. Dé clic en la leyenda “Soporte”
de la pantalla inicial para obtener los datos de contacto y solicitar el desbloqueo.
Una cuenta puede estar bloqueada por las siguientes razones:

e el usuario tratd de ingresar mas de 5 veces con contrasefias incorrectas o

e han pasado mas de 90 dias sin tener acceso al portal.
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Una vez que haya ingresado al Portal CFDConnect aparecera una pantalla como la siguiente.

T b | Cregerhe~an e

Como se puede observar, el menu principal tiene tres médulos:
e Facturacion
e Comprobantes

e Usuario

A continuacion se describird a detalle cada uno de ellos.
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Este modulo le permitira llevar a cabo la emision de facturas.

Posicione el cursor en la seccion “Facturas” del menu principal y seleccione la opcién
“Factura Gratuita”. Se desplegara un formulario que sera necesario llenar para emitir la

factura. A continuacion se explica paso a paso la informacion requerida.

3.1 CFDI Relacionados

CFDI Relacionados

Tipo Relacién:*:
Nota de crédito de los documentos relacionados j

UUID Relacionado*:
0d0a00aa-d0b0-00a000f-b00ede00f000

Eliminar

Agregar UUID +

Los datos a ingresar son el Tipo de Relacién y el UUID a relacionar al comprobante.
Consideraciones:

Los campos obligatorios estan marcados con asterisco (*).

El UUID agregado debera contener el formato de UUID para poder generar el comprobante.
No se podrd continuar la generacion del Comprobante sino se cuenta con al menos un UUID.
Campos con combo (flecha en extremo derecho). Dar clic en la flecha para seleccionar
informacidn del catdlogo.

Si no se desea emitir el comprobante con CFDI Relacionados se debera dejar la opcion

“Seleccione una opcion” en el campo Tipo Relacidn.
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3.2 Informacion del Comprobante

Comprobante

Fecha de Emisién: Serie: Folio:
2017-06-20T08:54:39

Tipo de Docto.>: Moneda*: Tipo Cambio:
INGRESO  ~| MxN |

Método de Pago: Condiciones de Pago: Descuento:

Seleccione una opcién L]

Los datos del comprobante a ingresar son:

e Fecha de Emisién (generado automaticamente)

e Serie

e Folio

e Lugar de Expedicion* (Codigo Postal)
e Tipo de Documento*

e Moneda*

e Tipo de Cambio *

e Forma de Pago

e Meétodo de Pago

e Condiciones de Pago

e Descuento

Consideraciones:

Los campos obligatorios estdn marcados con asterisco (*).

Lugar Expedicién* (Codigo Postal):

Forma de Pago:
Seleccione una opcién j

Los campos condicionalmente obligatorios estdn marcados con signo el signo “mas” (*), son

datos que son obligatorios en funcion de la informacién de algun otro campo. Por ejemplo,

si la moneda es diferente de pesos mexicanos (MXN), entonces el “Tipo de Cambio” es

obligatorio.

N lAanaanl



Campos con combo (flecha en extremo derecho). Dar clic en la flecha para seleccionar

informacidn del catdlogo.

3.3 Informacion del Emisor

Emisor

RFC Emisor*: Nombre, Denominacién o Razén Social:

XHXXXXHXXXHXXX XXXX

Direccién del Emisor

Calle: Ndmero Exterior:
XX

Localidad: Delegacién o Municipio:

Los datos del emisor solicitados son:

Régimen Fiscal*:

Régimen de los ingresos por obtencién de prem j

Nimero Interior: Colonia:

Estado: Pais:
BCS México

e RFC Emisor (llenado automaticamente)*

e Nombre, Denominacién o Razdén Social

e Régimen Fiscal*
e Direccién del Emisor

Calle

Numero Exterior
Numero Interior
Colonia

Localidad

Delegacién o Municipio
Estado

Pais

Referencia

O O O O O 0 O O O

Consideraciones:

Los campos obligatorios estdn marcados con asterisco (*).

Referencia:

Campos con combo (flecha en extremo derecho). Dar clic en la flecha para seleccionar

informacién del catdlogo.
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3.4 Informacion del Receptor (Cliente)

Receptor (Cliente)

Tipo de Receptor: RFC Receptor*: Nombre, Denominacién o Razén Social:
Seleccione Una j

Numero de registro de identidad fiscal: ~ Residencia Fiscal (Pais): Uso de CFDI*:
Seleccione una opcién j Adquisicién de mercancias ;]

Direccién del Receptor

Calle: Namero Exterior: Nuamero Interior: Colonia: Referencia:

Localidad: Delegacién o Municipio: Estado: Cédigo Postal:

Los datos del cliente solicitados son:
e Tipo de Receptor. Combo: Persona Fisica o Persona Moral.
e RFC Receptor*
e Nombre, Denominacién o Razdén Social
e Numero de registro de identidad fiscal
e Residencia Fiscal (Pais)
e Uso de CFDI*
e Direccidn del Receptor

Calle

Numero Exterior
Numero Interior
Colonia

Referencia

Localidad

Delegacién o Municipio
Estado

Cédigo Postal

O 0O O O O o0 O O O

Consideraciones:
Los campos obligatorios estdn marcados con asterisco (*).
Campos con combo (flecha.en extremo derecho). Dar clic en la flecha para seleccionar

informacién del catdlogo.
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3.5 Informacion del(os) Concepto(s) a facturar

Conceptos

Clave Prod./Serv.*: Nam. Identificacién: Cantidad*:
No existe en el catdlogo j Radian

Descripcidn*: Precio Unitario*: Importe*: Descuento:

Agregar Impuesto Traslado + Agregar Impuesto Retenido +

Eliminar

Clave Unidad*:

|-

Unidad:

Més Conceptos +

Para cada concepto se pide la informacién correspondiente a:
e Clave Prod./Serv*
e Descripcion*
e Num. Identificacion
e Precio Unitario
e Cantidad
e |mporte
e Clave Unidad
e Unidad

e Descuento

Consideraciones:

Los campos obligatorios estdn marcados con asterisco (*).

Campos con combo (flecha en extremo derecho). Dar clic en la flecha para seleccionar

informacion del catdlogo.

Si se requiere afiadir otro concepto dé clic en el botdén “Mas Conceptos+”, se abrira el

formulario conlos campospara ingresar un nuevo concepto.

Aan
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Conceptos

Clave Prod./Serv.*: NGm. Identificacién: Cantidad*: Clave Unidad*: Unidad:
No existe en el catdlogo j Radian j
Descripcion*: Precio Unitario*: Importe*: Descuento:

Eliminar Agregar Impuesto Traslado + Agregar Impuesto Retenido +

Clave Prod./Serv.*: NUm. Identificacién: Cantidad*: Clave Unidad*: Unidad:
No existe en el catdlogo j Radian j

Descripcion*: Precio Unitario*: Importe*: Descuento:

Eliminar Agregar Impuesto Traslado + Agregar Impuesto Retenido +

Més Conceptos +

Para eliminar un concepto dé clic en la leyenda “Eliminar”

Si necesita agregar impuestos por concepto dé clic en el botdn “Agregar Impuesto Traslado

+” 0 “Agregar Impuesto Retenido +” dependiendo del impuesto que se requiera agregar.

Impuesto Retenido

Conceptos
Clave Prod./Serv.*: Nam. Identificacion: Cantidad*: Clave Unidad*: Unidad:
No existe en el catalogo j Radian j
Descripcién*: Precio Unitario*: Importe*: Descuento:
Eliminar Agregar Impuesto Traslado + Agregar Impuesto Retenido +
- IMPUESTO RETENIDO -
Base*: Impuesto*: Tipo Factor*: Tasa 6 Cuota*: Importe*: Eliminar
ISR j Tasa j
Impuesto Trasladado
Conceptos
Clave Prod./Serv.*: NUam. Identificacién: Cantidad*: Clave Unidad*: Unidad:
No existe en el catalogo j Radian j
Descripcién*: Precio Unitario*: Importe*: Descuento:
Eliminar Agregar Impuesto Traslado + Agregar Impuesto Retenido +
- IMPUESTO TRASLADADO -
Base*: Impuesto*: Tipo Factor*: Tasa 6 Cuota Importe Eliminar
vA - Tasa -
Aa
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Los campos solicitados para los dos tipos de impuesto son:

e Base*

e Impuesto*

e Tipo Factor*
e Tasa o Cuota*

e Importe*

Consideraciones:
Los campos obligatorios estan marcados con asterisco (*).
Campos con combo (flecha en extremo derecho). Dar clic en la flecha para seleccionar

informacién del catdlogo.

Si desea borrar un Impuesto que ya se ha capturado, puede seleccionar la leyenda

“Eliminar” y se borrara la informacion.

Si necesita agregar otro impuesto dé clic en el botdn “Mds Impuestos+”, se abrird una

ventana para ello.

3.6 Impuestos

Para ingresar los impuestos a nivel general se tiene el siguiente formato.

Impuestos

Total Impuestos Retenidos: Total Impuestos Trasladados:

Agregar Impuesto Retenido + Agregar Impuesto Trasladado +

Capture el Total de Impuestos Retenidos y el Total de Impuestos Trasladados.
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Para agregar impuestos por tipo de impuesto dé clic en el botdn correspondiente: “Agregar

Impuesto Traslado +” o “Agregar Impuesto Retenido +”.

Impuesto Retenido

Impuestos

Total Impuestos Retenidos: Total Impuestos Trasladados:

Impuesto Retenido

Impuesto*: Importe*:
NA -

Eliminar Impuesto

Agregar Impuesto Retenido + Agregar Impuesto Trasladado +

Los campos solicitados para el impuesto Retenido son:
e Impuesto*

e Importe*

Impuesto de Traslado

Impuestos

Total Impuestos Retenidos: Total Impuestos Trasladados:

Impuesto Trasladado

Impuesto*: Tipo Factor*: Tasa 6 Cuota*: Importe*:
va - Tasa -
Eliminar Impuesto

Agregar Impuesto Retenido + Agregar Impuesto Trasladado +

Los campos solicitados el impuesto de Traslado son:
e Impuesto*
e Tipo Factor*
e Tasao Cuota*

e Importe*
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Asimismo, si desea borrar un Impuesto que ya se ha capturado, puede seleccionar la

leyenda “Eliminar Impuesto” y se borrara la informacion.

3.7 Informacion del Subtotal y Total

Capture los datos del Subtotal y del Total, ambos son obligatorios.

Totales
Subtotal*: Total*:

3.8 Certificado

Por ultimo, se requiere la carga de los archivos del Certificado y la Llave. Asicomo la captura

de la Clave Privada del Sello Digital.

Certificado

i -
Certificado*: Examinar..  Ning(n archivo seleccionado.

xs
Llave*: Examinar..  NingGn archivo seleccionado.

Clave Privada del Sello Digital*:

Para cargar los archivos dé clic en el botdn “Examinar” y aparecera la ventana del explorador
de archivos con la que puede buscar y seleccionar los archivos por cargar (es importante
tomar en cuenta que los archivos deberan estar en el equipo donde se esta realizando la
facturacion). EI nombre del o los archivos seleccionados aparecera junto al botdn

“Examinar...”.

Capture su Clave Privada del Sello Digital.
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Revise cuidadosamente toda la informacion y para emitir la factura presione el botén

“Generar”.

NOTA IMPORTANTE:
Por su seguridad el portal CFDConnect no almacena su informacién. Sera necesario cargar

estos archivos cada vez que emita una factura.

CONDICIONES GENERALES:

El Descuento a nivel comprobante debe ser igual a la suma de los descuentos a nivel
concepto.

Los Impuestos Retenidos y los Impuestos Trasladados son campos obligatorios si se

ingresaron impuestos retenidos y/o trasladados a nivel concepto.

Los Impuestos Retenidos a nivel comprobante debe ser igual a la suma de los impuestos
retenidos a nivel concepto.
Los Impuestos Trasladados a nivel comprobante debe ser igual a la suma de los impuestos

trasladados a nivel concepto.

Este mddulo le permitird consultar los documentos que haya emitido y enviado
previamente.

Posicione el cursor en la seccidon “Comprobantes” del menu principal y seleccione la opcién
“Buscar comprobantes emitidos”.

Se desplegara una ventana con el siguiente formulario de busqueda.
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Formulario de Consultas Integradores

Serie

Desde * Hasta *

Fecha del Documento * 2016-02-15 v | 2016-02-15 v

RFC del Receptor

Nombre, Denominacién o Razén Social
del Receptor

Estado del Documento Vigente ;]

Desde Hasta

Folio
Importe Total

Importe IVA

Limpiar  Buscar

Ingrese la informacién que requiera para delimitar la bisqueda. Puede seleccionar una
Serie, RFC del receptor o Nombre, Denominacién o Razén Social del receptor en especial.
Puede también buscar por fecha del documento: un dia en especifico o un rango de fechas.
Asimismo puede buscar por Estado del Documento, rango de Folio, Importe Total y/o
Importe de IVA, asi como efectuar una busqueda con alguna combinacién de los datos
anteriores.

Es importante mencionar que es necesario seleccionar de forma obligatoria la busqueda
por Fecha del documento, marcada con asterisco en el formulario.

Al utilizar el formulario de consultas puede seleccionar el botén “Limpiar” en cualquier
momento para dejarlo nuevamente en blanco. Una vez hecha la captura para el filtro, dé
clic en el boton “Buscar”, el sistema realizara la consulta y aparecerd en pantalla el listado

de CFDIs que corresponden al(los) filtro(s) seleccionado(s).

Listado de Documentos

Serie Folio Folio SAT Fecha del Receptor Razén Social Monto  Monto  Tipo de Respuesta SAT Estado Opciones VerPDF  VerCFDI  VerAcuse
Documento va Total  Documento cFDI
T2017-06-28 101029582 30a4d522-8650-4925-8fd8-7dfb2bBbGbbL 2017-06-28  CARR8611275B0  Rodolfo $403.20  $603.20 1 Comprobante recibido  Vigente ' Cancelar Descargar  Descargar  Descargar
10:10:29.0 i PDF cFDI Acuse CFDI
10 +| Elementos por pégina Pégina 1 de 1 LN
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Los campos con la informacién que corresponde a cada CFDI recibido son los siguientes:

e Serie
e Folio
e Folio SAT

e Fecha del Documento
e Receptor

e Razon Social

e Monto IVA

e Monto Total

e Tipo de Documento

e Respuesta SAT

e Estado

e Opciones
e \Ver PDF

e Ver CFDI

e \Ver Acuse CFDI
e Ver Acuse Cancelacion

Se presentaran grupos de 10 documentos por pagina, se puede modificar esta cantidad en
el combo “Elementos por pagina” ubicado abajo a la izquierda de la pantalla con las
siguientes opciones: 5, 10, 20, 50 6 100. Asimismo se tiene la posibilidad de navegar usando

la barra de scroll.

Para descargar los archivos PDF, CFDI, Acuse CFDI y Acuse Cancelacion dé clic en la leyenda
“Descargar” del tipo de archivo que desea descargar de cada registro. El Acuse de
Cancelacion solo estara disponible cuando el documento haya sido cancelado, el archivo

generado sera descargado en su computadora.

Listado de Documentos

PDF

Ver CFDI Ver Acuse Ver Acuse

CFDI Cancelacién

Serie Folio Folio SAT Fecha del Receptor Razén Social Monto Monto Tipo de Respuesta SAT Estado Opciones
Documento Iva Total Documento

T2017-06-28 101029592 30a4d522-8650-4925-8fd8-7dfb2b8b6bb1  2017-06-28 CARR861127SB0 Rodolfo $403.20  $603.20 1 Comprobante recibido  Vigente Cancelar Descargar  Descargar  Descargar
10:10:29.0 i PDF CFDI

Acuse CFDI

10 +| Elementos por pégina Pégina 1 de 1 Hdar N
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4.1 Cancelacion de Comprobante

Para cancelar un comprobante ubique el registro del comprobante a cancelar en listado de
documentos consultados y seleccione la opcion “Cancelar Documento”, aparecera una
nueva ventana donde se indica el UUID seleccionado para cancelacion y se solicitara la carga
de los archivos del Certificado y la Llave. Asi como la captura de la Clave Privada del Sello

Digital.
| Regresar al formulario de busquedas

Cancelacién de CFDI

uuip 30a4d522-8650-4925-8fd8-7dfb2b8b6bb1

Certificado*: . R P 5
Examinar... No se ha seleccionado ningun archivo.

Llave*: . . P p
Examinar... No se ha seleccionado ningun archivo.

Clave Privada del Sello Digital*:

Cancelar CFDI

Para cargar los archivos dé clic en el boton “Examinar” y aparecera la ventana del explorador
de archivos con la que puede buscar y seleccionar los archivos por cargar (es importante
tomar en cuenta que los archivos deberan estar en el equipo donde se esta realizando la
cancelacion). El nombre del o los archivos seleccionados aparecera junto al botdn

“Examinar...”.

Capture su Clave Privada del Sello Digital.

Confirme que el UUID sea el correcto y presione el boton “Cancelar CFDI”.

NOTA IMPORTANTE:

Porsu seguridad el portal CFDConnect no almacena su informacién. Sera necesario cargar

estos archivos cada vez que cancele un comprobante.

El resultado del proceso de cancelacion se:mostrara en pantalla
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Peticion procesada correctamente

Evitar que esta pagina cree dialogos adicionales

| poepr

5 Usuarios

Este modulo le permite al usuario cambiar su contrasefia o clave de acceso, asi como cerrar

la sesion.

5.1 Cambiar Contrasena o Password

Posicione el cursor en la seccidn “Usuarios” del menu principal y seleccione la opcién

“Modificar Contrasefia”. Aparecera la siguiente pantalla.

Modificar Contrasefia

Nombre: Nombre Usuario

Id Usuario: usuario@mail.com

Contrasefa

Conf-contrasefa
Perfil: Factura Gratuita

[ Actualizar
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Escriba el Nombre de usuario, ID Usuario y la nueva contrasefia dos veces en los campos

“Contrasefia” y “Conf-contrasefa”, la segunda ocasiéon para confirmar. Por ultimo
seleccione el botdn “Actualizar”.

La contrasefia debe cumplir con los siguientes criterios:

e No debe contener el ID del usuario

e Tener una longitud minima de 8 caracteres
e Contener al menos una letra mindscula

e Contener al menos una letra mayuscula

e Contener al menos un nimero

e Contener al menos un signo especial

e No contener secuencias de caracteres
Es recomendable que cambie la contrasefia o password frecuentemente y no utilice

contrasefas faciles de averiguar como fechas de cumpleafios o nombres de alguien de su

familia.
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NOTAS IMPORTANTES:

La vigencia de una contrasefia es de 60 dias. Si pasado este tiempo usted trata de ingresar
al portal, lo primero que aparecera sera una pantalla en donde se le solicitara modificar la

contrasefa.

Al actualizar la contrasefa, el portal no le permitira repetir ninguna de las ultimas 12

contrasefas anteriores.

5.2 Cerrar Sesion
Para cerrar la sesidén, posicione el cursor en la seccién “Usuarios” del menu principal y
seleccione la opcion “Cerrar Sesion” o bien dé clic en la leyenda “Cerrar Sesion” ubicada

permanentemente arriba y a la derecha de la pantalla.

Es recomendable que cada vez que finalice el uso del Portal de Facturacion Gratuita cierre

la sesidn, para evitar un mal uso de su informacion.

NOTA IMPORTANTE:
La sesion se cerrara automaticamente si el Portal permanece inactivo por 10 minutos. En
este caso se mostrara una pantalla como la siguiente. Si quiere entrar nuevamente al portal

dé clic en la leyenda “Login” para ingresar nuevamente sus datos de acceso.

CFDConnect

Konesh Soluciones

Volver a Login Login

(a) carp yroa@gmail.com a DE PRUEBA Cerrar Sesién &

La sesién ha sido cerrada por inactividad,
favor de ingresar usuario y contrasefia pulsando Login.

Aa N lAanaanl



